SVEUCILISTE U ZAGREBU

Fakultet
elektrotehnike i
racunarstva

PRIUEDLOG

Unska 3, HR-10000 Zagreb

U Zagrebu xx. xxxxxx 2025.

Na temelju ¢lanaka 4. i 20. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne novine,
broj 119/22), ¢lanaka 52. i 54. Statuta Sveucilista u Zagrebu i ¢lanaka 17. i 25. Statuta Sveucilista u
Zagrebu Fakulteta elektrotehnike i racunarstva (u daljnjem tekstu: Statut), a u skladu s ¢lankom 35.
Zakona o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima (Narodne novine, broj 91/96, 68/98, 137/99, 22/00,
73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 141/06, 146/08, 38/09, 153/09, 143/12, 152/14, 81/15, 94/17),
odredbama Zakona o prorac¢unu (Narodne novine, broj 144/21), odredbama Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18, 83/23) te odredbama Uredbe o postupcima koji prethode
sklapanju pravnih poslova raspolaganja nekretninama u vlasni$tvu Republike Hrvatske u svrhu
prodaje, razvrgnuca suvlasni¢ke zajednice, zamjene, davanja u zakup ili najam te stjecanja nekretnina
i drugih stvarnih prava u korist Republike Hrvatske (Narodne novine, broj 64/25), Fakultetsko vijece
Sveucilista u Zagrebu Fakulteta elektrotehnike i racunarstva (u daljnjem tekstu: Fakultetsko vijece) je
na svojoj XXX. redovitoj sjednici odrzanoj XX. XXX 2025. godine donijelo

PROCEDURU UPRAVLJANJA | RASPOLAGANJA IMOVINOM SVEUCILISTA U ZAGREBU FAKULTETA
ELEKTROTEHNIKE | RACUNARSTVA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1)  Ovom procedurom (u daljnjem tekstu: Procedura) propisuje se nacin upravljanja i raspolaganja
imovinom u vlasnistvu Sveucilista u Zagrebu Fakulteta elektrotehnike i racunarstva (u daljnjem
tekstu: Fakultet), uklju¢ujudi:

— vodenje evidencije imovine;
— formiranje popisa nekretnina i pokretnina;
— nacin davanja nekretnina u zakup i koritenje;
— nacdin raspolaganja nekretninama i opremom;
— odrzavanje specificne opreme;
— godisnji popis imovine i obveza;
— izvjeStavanje o stanju i promjenama imovine.
(2) Procedura se primjenjuje na sve nekretnine i pokretnine u vlasnistvu Fakulteta, osim u slu¢ajevima
kada posebnim propisima ili ugovorima postoje drugacije odredbe.

Il. EVIDENCUA | POPIS IMOVINE
Clanak 2.

(1)  Fakultet vodi evidenciju nekretnina i pokretnina u svojem vlasni$tvu. Dokumentacija vezana uz
evidenciju imovine, uklju¢ujudi knjigovodstvene evidencije, ugovore o zakupu i najmu, procjene
trziSne vrijednosti te odluke nadleznih tijela, vodi se i Cuva u skladu s propisima o arhiviranju, u
fizickom i/ili elektronickom obliku, ovisno o vrsti dokumenta i primjenjivim pravilima. Nacin i
rokovi Cuvanja dokumentacije odreduju se internim aktima Fakulteta, uz osiguranje
odgovarajucih sigurnosnih mjera.

(2) Zavodenje evidencije i cuvanje dokumentacije o imovini Fakulteta odgovoran je glavni tajnik
Fakulteta, dok je za knjigovodstvenu evidenciju i godi$nji popis odgovorna Financijska sluzba, a
svaku promjenu u evidenciji mora ovjeriti dekan ili osoba koju on ovlasti. Dokumentacija vezana uz
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stjecanje, prijenos, opterec¢enje i druge promjene stvarnih prava nad nekretninama Fakulteta,
ukljucujuci zemljiSnoknjizne i katastarske podatke, Cuva se u sluzbenoj arhivi Fakulteta sukladno
vazec¢im propisima o arhiviranju.

Stjecanje, prijenos, opterecenije ili promjena stvarnih prava nad nekretninama Fakulteta
evidentiraju se u zemljiSnim knjigama nadleznog suda u roku od 30 dana od nastanka pravne
osnove, a za podnosenje prijedloga i odrzavanje zemljiSnoknjiznih i katastarskih evidencija
odgovoran je glavni tajnik Fakulteta u suradnji sa sluzbom nadleznom za pravne poslove.

Clanak 3.

Godisnji popis imovine i obveza Fakulteta provodi se u skladu s propisima i internim aktima
Fakulteta, a ukljucuje:

— pregled i uskladivanje knjigovodstvene i stvarne vrijednosti imovine;

— popis zaliha, opreme i dugotrajne imovine;

— izvjeStavanje o stanju imovine, uz preporuke za rashodovanje, odrzavanje ili unaprjedenje
upravljanja imovinom.

Godisnji popis imovine mora obuhvatiti i analizu koriStenosti imovine. Imovina koja za osnovnu

djelatnost nije koriStena duze od 12 mjeseci i evidentira se kao neaktivna i predmet je procjene za

prenamjenu, zakup ili otudenje. Odluka o daljnjoj namjeni takve imovine donosi Fakultetsko vije¢e

na prijedlog dekana.

Popis provodi povjerenstvo koje imenuje dekan.

Sve promjene u evidenciji imovine moraju biti evidentirane u sluzbenim registrima Fakulteta u
roku od 15 dana od nastanka promjene. Financijska sluzba obvezna je podnijeti godi$nji izvjeStaj o
stanju imovine dekanu do 31. sije¢nja teku¢e godine za prethodnu godinu.

I1l. RASPOLAGANIJE NEKRETNINAMA
Clanak 4.

Fakultet moze raspolagati nekretninama u vlasnistvu putem:

— Prodaje;

— Zakupa ili najma;

— Ustupanja na koristenje;

— Zamjene nekretnina.
Fakultet moze na svojim nekretninama osnovati ograni¢ena stvarna prava, kao §to su pravo
gradenja, pravo sluznosti ili drugo pravo koristenja u korist tre¢ih osoba, u skladu sa zakonom i
institucionalnim propisima.

Prodaja nekretnina
Clanak 5.

Fakultet moze prodati nekretnine putem javnog natjecaja uz procijenjenu trzisnu vrijednost koju
utvrduje ovlasteni procjenitelj.

Odluku o raspisivanju natje¢aja donosi dekan Fakulteta, uz suglasnost Fakultetskog vijec¢a i
Senata Sveucilista u Zagrebu.

Clanak 6.

Javni natje€aj mora sadrzavati:

— opis nekretnine;

— pocetnu cijenu;

— rok i nacin podno$enja ponuda;
— uvjete sudjelovanja u natjecaju;
— nacin i vrijeme otvaranja ponuda.
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Natjecaj provodi povjerenstvo koje imenuje dekan.
Javni natje€aj mora biti objavljen na mreznim stranicama Fakulteta i SveuciliSta, a prema potrebi i
u drugim javnim glasilima, te mora ostati otvoren najmanje 15 dana od dana objave.

Zakup nekretnina
Clanak 7.

Fakultet moze dati u zakup nekretnine koje nisu potrebne za redovitu djelatnost, pod uvjetima
propisanim zakonom i internim aktima Fakulteta.

()

2)

()

(2)

()

2)

()

2)

()

Clanak 8.

Zakup se provodi putem javnog natjec¢aja, osim u iznimnim slu¢ajevima u kojima zakon propisuje
mogucénost sklapanja izravne pogodbe.

Odluku o sklapanju izravne pogodbe donosi dekan Fakulteta uz suglasnost Fakultetskog vijeca.

Kratkoroc¢ni najam prostora i kori$tenje apartmana
Clanak 9.

Fakultet moze, uz pla¢anje naknade odredene cjenikom koji donosi dekan, dati u kratkoro¢ni
najam predavaonice, dvorane, laboratorije, prostore sportske dvorane i druge prostore na
ograni¢eno vrijeme (nekoliko sati ili dana) za potrebe konferencija, seminara, edukacija, stru¢nih
radionica, sportskih aktivnosti i natjecanja te drugih dogadaja koji ne ometaju redovnu nastavnu i
znanstvenu djelatnost Fakulteta.

Apartmani u vlasni$tvu Fakulteta koriste se za smjestaj gostujucih nastavnika, istrazivac¢a i drugih
korisnika povezanih s provedbom projekata i aktivnosti Fakulteta, pod uvjetima koje odreduje
dekan. Dekan je ovlasten donijeti odluku o drugacijem koristenju apartmana, u skladu s vazeé¢im
zakonskim i institucionalnim propisima.

IV. RASPOLAGANJE POKRETNINAMA | OPREMOM
Clanak 10.

Raspolaganje pokretninama Fakulteta odnosi se na:

— Nabavu i evidenciju;

— Odrzavanje specificne opreme;

— Rashodovanije i prijenos vlasnistva.
Odluku o rashodovanju ili prodaji pokretnina donosi dekan na temelju procjene stru¢nog
povjerenstva koje imenuje. Prijenos vlasnistva provodi se putem javnog natjecaja u skladu s
¢lankom 6. Procedure ili putem izravne pogodbe, uz obvezno dokumentiranje svih faza postupka
i evidentiranje u knjigovodstvenim zapisima Fakulteta.

V. ODRZAVANIJE SPECIFICNE OPREME
Clanak 11.

Specifi¢na oprema (laboratorijska, racunalna, istrazivacka) podlijeze redovitom odrzavanju koje
uklju¢uje servisiranje, popravke, umjeravanje po potrebi i planiranu zamjenu.

Sredstva za odrzavanje osiguravaju se prvenstveno iz proracuna projekata na teret kojih je
oprema nabavljena, a u sluc¢aju potrebe i iz drugih izvora financiranja.

VI. POSTUPANIJE U IZVANREDNIM OKOLNOSTIMA
Clanak 122.

U slu¢aju nastanka izvanrednih okolnosti koje mogu utjecati na sigurnost ili funkcionalnost
imovine Fakulteta (npr. elementarne nepogode, $teta, havarije), dekan je ovlasten donijeti hitne
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odluke radi zastite imovine i osoba, ukljuujuci hitnu sanaciju i osiguranje prostora.
(2) Takve odluke prijavljuju se Fakultetskom vije¢u na prvoj sliedecoj sjednici radi naknadne potvrde.

(3) O izvanrednim sluc¢ajevima vodi se posebna evidencija, a potrebne financijske mjere predlazu se u
sklopu izmjene financijskog plana.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 133.

Prihodi od zakupa i kratkoro€nog najma koriste se u skladu s propisima koji ureduju koriStenje vlastitih
prihoda.

Clanak 144.
Hodogram postupanja za stjecanje i raspolaganje nekretninama Fakulteta, koji je sastavni dio ove
Procedure, nalazi se u Prilogu 1. i €¢ini njezin integralni dio.

Clanak 155.
(1) Stupanjem na snagu Procedure, prestaje vaziti Odluka o proceduri i raspolaganju nekretninama u

vlasnistvu FER-a od 5. travnja 2019. godine (Klasa: 023-01/19-01/10; Urudzbeni broj: 251-67/401-
19/44).

(2) Procedura stupa na snagu danom donosenja.

Klasa:
Urbroj:

Dekan

prof. dr. sc. Vedran Bilas
Prilozi:

1. Hodogram postupanja za stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Fakulteta
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Zagreb xx.xxxxxx 2025.

Hodogram postupanja za stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasnistvu Fakulteta

Ovaj hodogram aktivnosti navodi radnje u postupcima stjecanja, prodaje, zamjene i davanja u zakup
nekretnina u vlasniStvu Fakulteta elektrotehnike i raCunarstva sastavni je dio . Postupci se mogu
pokrenuti temeljem zaprimljenog zahtjeva treée strane ili na temelju odluke dekana, Fakultetskog
vijeca ili druge nadlezne upravne strukture Fakulteta. Ovaj dokument je prilog Procedure upravljanja i
raspolaganja imovinom Fakulteta.

Tijek aktivnosti

Opis aktivnosti

Odgovornost

Rok

A) Kupnja, prodaja ili
zamjena nekretnina

Pokretanje postupka
na temelju interne

inicijative Fakulteta ili
zahtjeva trece strane;

Dekan,

Pribavljanje podataka o
trzisnoj vrijednosti
nekretnine putem
ovlastenog
procjenitelja

Prodekan nadlezan za
poslovanje, Glavni
tajnik, Voditelj nabave

U roku od 5 dana

Provodenje postupka
javne nabave / javnog
natjecaja, donoSenje
prijedloga dekanu

Prodekan nadlezan za
poslovanje, Glavni
tajnik, Povjerenstvo

U skladu sa zakonskim
rokovima

Donosenje odluke o
kupnji / prodaiji /
zamijeni

Fakultetsko vijece,

U roku od 30 dana od
pokretanja postupka

Davanje/uzimanje u
zakup

Pokretanje postupka
temeljem zahtjeva
trece strane ili odluke
Fakulteta

Dekan

Priprema i provedba
zakonskih radniji,
sklapanje ugovora

Prodekan nadlezan za
poslovanje, Glavni
tajnik, Voditelj nabave

U roku od 30 dana od
odluke
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