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OBVEZNI SADRŽAJ PRIJAVE NA NATJEČAJ ZA IZBOR U 
ZNANSTVENO–NASTAVNO ZVANJE I NA RADNO MJESTO NA FER-u 

 
Podnesak prijave na natječaj, koji je FER raspisao za izbor u znanstveno-nastavno zvanje i na 
radno mjesto, mora sadržavati sljedeće dokumente: 
 
1. Prijava na natječaj 

U Prijavi je obvezno navesti podatke o natječaju (nadnevak i mjesto objave natječaja) i o radnom 
mjestu na koje se podnosi prijava. Na kraju prijave navode se podatci o ostalima priloženim 
dokumentima. 

2. Biografski podatci 
Podatci o nadnevku i mjestu rođenja, o državljanstvu pristupnika, o stečenoj stručnoj spremi 
odnosno akademskim stupnjevima, poznavanju stranih jezika, dosadašnjem kretanju u službi, 
radu u znanstvenima i stručnim društvima te o nagradama za znanstveni, stručni ili nastavni rad. 

3. Podatci o znanstvenoj djelatnosti 
Dosadašnji izbori u znanstvena odnosno znanstveno-nastavna, istraživačka ili suradnička zvanja, 
podatci o magistarskom odnosno doktorskom radu, podatci o objavljenim znanstvenim radovima 
koji su relevantni za izbor u zvanje, o sudjelovanju na znanstvenim projektima (domaćim i 
inozemnim); podatci o mentorstvu pristupnika na poslijediplomskim studijima, te o vođenju 
magistarskih i doktorskih radova (navesti ime i prezime, nadnevak obrane rada i instituciju na kojoj 
je vođen postupak). 

4. Podatci o nastavnoj djelatnosti 
Potrebno je navesti: nazive kolegija, oblik nastave koji je obavljan, obujam obavljanja svakog od 
oblika nastave (broj norma sati), podatke o autorstvu ili koautorstvu nastavnih pomagala 
(udžbenika, skripata, priručnika i dr.), podatke o uvođenju novoga ili inoviranju sadržaja kolegija, 
podatke o broju diplomskih radova koji su izrađeni pod njegovim mentorstvom. 

5. Podatci o stručnoj djelatnosti  
Potrebno je navesti: podatke o objavljenim stručnim radovima, o izrađenim stručnim projektima, 
ekspertizama, patentima, tehničkim unaprjeđenjima i o ostalim stručnim radovima. 

6. Izvješće o znanstvenoj, nastavnoj i stručnoj djelatnosti 
Podatci o objavljenim radovima i drugoj znanstvenoj, nastavnoj i stručnoj djelatnosti svrstavaju se 
prema predlošku objavljenom na stranicama 3 - 7 ovog dokumenta. Za radove objavljene u 
časopisima nužno treba klasificirati časopise u skupine A, B i C iz Pravilnika o uvjetima za izbor u 
znanstvena zvanja (Narodne novine br. 84/2005). Uz radove treba navesti i podatke o citiranosti 
prema bazama Web of Science (http://wos.irb.hr) i SCOPUS 
(http://www.scopus.com/scopus/home.url). 
 

7. Znanstveni radovi temeljem kojih pristupnik ispunjava uvjete za izbor u znanstveno zvanje 
Napomena: Pristupnici koji su već izabrani u znanstveno zvanje koje odgovara znanstveno-
nastavnom zvanju za koje se natječu, umjesto podataka koji se traže pod točkama 7. i 8. prijavi 
prilažu presliku odluke o izboru u znanstveno zvanje. 

Izvod iz odredbi članka 93. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju: 
(2) Pristupnik može biti izabran u znanstveno-nastavno zvanje ako ispunjava uvjete za izbor u 
odgovarajuće znanstveno zvanje kako slijedi: 

– docenta: znanstveni suradnik, viši znanstveni suradnik ili znanstveni savjetnik, 
– izvanrednog profesora: viši znanstveni suradnik ili znanstveni savjetnik, 
– redovitog profesora: znanstveni savjetnik. 

 
Za ostale pristupnike koji nisu izabrani u znanstveno zvanje koje odgovara znanstveno-nastavnom 
zvanju za koje se natječu, potrebno je navesti radove iz Izvješća o znanstvenoj, nastavnoj i 
stručnoj djelatnosti (točka 6.) temeljem kojih se dokazuje ispunjavanje uvjeta iz Pravilnika o 
uvjetima za izbor u znanstvena zvanja (Narodne novine br. 84/2005). Za radove objavljene u 
časopisu treba navesti bibliografske baze podataka u kojima je zastupljen pojedini časopis i 
priložiti dokaze o navedenoj zastupljenosti. Pri navođenju svakog rada potrebno je dati i 
znanstveni doprinos tog rada, a posebno navesti koji je doprinos pristupnika u tome radu. 
Također, potrebno je naznačiti znanstvene radove koji su objavljeni nakon prethodnog izbora u 
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znanstveno zvanje (odnosno znanstveno-nastavno zvanje za pristupnike koji nisu odvojeno birani 
u znanstveno zvanje). 

8. Podatci o tome na koji način pristupnik ispunjava uvjete iz članka 32. Zakona o 
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju za izbor u odgovarajuće znanstveno zvanje 
Izvod iz odredbi članka 32. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju: 
(2) Za znanstvenog suradnika može biti izabran istraživač koji ima doktorat znanosti i znanstvene 
radove koji ga afirmiraju kao priznatog znanstvenika. 
(3) Za višega znanstvenog suradnika može biti izabran istraživač koji ima doktorat znanosti i 
znanstvene radove koji predstavljaju značajan doprinos znanosti. 
(4) Za znanstvenog savjetnika može biti izabran istraživač koji ima doktorat znanosti i znanstvene 
radove kojima je značajno unaprijedio znanost, pri čemu će se posebno cijeniti međunarodna 
afirmacija znanstvenika i međunarodna priznatost njegova znanstvenog rada odnosno njegov 
značaj u okviru nacionalnih sadržaja. 
 
Potrebno je navesti oznake radova iz Izvješća o znanstvenoj, nastavnoj i stručnoj djelatnosti 
(točka 6.) kojima se ispunjavaju uvjeti iz članka 32. zakona kao i podatak na koji su način ti radovi 
afirmirali pristupnika kao priznatog znanstvenika (za izbor u zvanje znanstvenog suradnika), 
odnosno na koji način i po čemu ti radovi predstavljaju značajan doprinos znanosti (za izbor u 
zvanje višega znanstvenog suradnika), odnosno kako je tim radovima značajno unaprijeđena 
znanost, kakva je međunarodna priznatost pristupnikova znanstvenog rada odnosno pristupnikov 
značaj u okviru nacionalnih sadržaja (za izbor u zvanje znanstvenog savjetnika). 

9. Podatci o tome na koji način pristupnik ispunjava uvjete iz Odluke o nužnim uvjetima za 
ocjenu nastavne i stručne djelatnosti u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja za 
izbor u odgovarajuće znanstveno-nastavno zvanje 
Potrebno je navesti koje uvjete iz Odluke o nužnim uvjetima za ocjenu nastavne i stručne 
djelatnosti u postupku izbora u znanstveno-nastavna zvanja (Narodne novine br. 106/2006) 
pristupnik ispunjava i navesti podatke ili dokumenta kojima se to dokazuje. 

10. Podatci o tome na koji način pristupnik ispunjava uvjete iz Pravilnika o uvjetima FER-a 
za izbore u znanstveno-nastavno zvanje i na radno mjesto na FER-u. 
Potrebno je navesti koje uvjete iz Pravilnika o uvjetima FER-a za izbore u znanstveno-nastavna 
zvanja na FER-u pristupnik ispunjava i navesti podatke ili dokumenta kojima se to dokazuje. 

11. Presliku diplome o stečenom stupnju doktora znanosti  
Ovaj dokument prilažu samo pristupnici koji već nemaju izbor u neko znanstveno ili znanstveno-
nastavno zvanje. 

12. Presliku odluke o zadnjem izboru u znanstveno-nastavno zvanje ili izjavu da nemaju izbor 
ni u koje znanstveno-nastavno zvanje u polju za koje se provodi izbor. 

13. Preslike radova ili same radove 
Prilažu se radovi temeljem kojih se dokazuje ispunjavanje uvjeta za izbor u određeno znanstveno 
zvanje (uvjeti iz propisa navedenih u točkama 7. i 8.). Uz preslike samih radova potrebno je 
priložiti dokaze o zastupljenosti časopisa, u kojem je objavljen rad, u relevantnima bibliografskim 
bazama podataka, zatim presliku naslovne stranice časopisa ili zbornika radova i stranicu na kojoj 
je vidljiv sastav uređivačkog odbora (Editorial Board) i savjet časopisa (Council of Journal) ili 
organizacijski odbor (Organizing Committee) odnosno znanstveni savjet konferencije (Conference 
Committee) te stranicu na kojoj su vidljivi organizatori odnosno pokrovitelji znanstvenog skupa u 
slučaju zbornika  radova. Pristupnici koji imaju izbor u odgovarajuće znanstveno zvanje ne moraju 
priložiti preslike znanstvenih radova i dokumentaciju vezanu uz uvjete iz propisa navedenih u 
točkama 7. i 8. 
Također je potrebno priložiti radove ili preslike radova kojima se dokazuje ispunjavanje uvjeta iz 
propisa navedenih u točkama 9. i 10. 

 
 
Napomena: Dokumente pod točkama od 1. do 13. predaje se u pisanom obliku na papiru.   

Dokumente je potrebno predati  i u obliku elektroničkog zapisa na CD-u i to: dokumente 
pod točkama od 1. do 10. u MS Word formatu (.doc), a dokumente pod točkama 11. i 
12. u .pdf formatu. 
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PREDLOŽAK ZA IZVJEŠĆE O ZNANSTVENOJ, NASTAVNOJ I STRUČNOJ 
DJELATNOSTI 

pristupnicima i povjerenstvima za izbore u znanstveno-nastavna zvanja na FER-u 
 

A. ZNANSTVENA DJELATNOST 
A.1. Znanstveni radovi 
Uputa: unosi po sadržaju i obliku odgovaraju ispisu iz Hrvatske znanstvene bibliografije 
(CROSBI), a navode se obrnutim kronološkim redoslijedom (od najnovijeg ka najstarijem) 

1.1. Citiranost prema CC, SCI i SCI-expanded 
Uputa: u ovom polju popisuju se radovi u časopisima koji su zastupljeni u  CC, SCI ili 
SCI-expanded bazi te citiraju radove pristupnika. Uz svaki rad iz popisa potrebno je 
referencirati i citirani rad pristupnika. Primjer: 

1.1.1  An, G.Y., Ruan, Q., A Novel Model for Gabor-Based Independent Radial Basis 
Function Neural Networks and Its Application to Face Recognition, Lecture Notes in 
Computer Science - Neural Information Processing, Vol. 4233, 2006, str. 217-226 

citiran rad pristupnika: A.1.5.7. 
 

1.2.  Knjiga 
Uputa: uz podatke iz CROSBI ispisa navodi se ISBN, uloga pristupnika (autor, 
suautor) te znanstvena područja koje knjiga pokriva. 

1.3.   Poglavlje u knjizi 
Uputa: uz podatke iz CROSBI ispisa navodi se ISBN, uloga pristupnika (autor, 
suautor) te znanstvena područja koje poglavlje u knjizi pokriva. 

1.4. Znanstveni rad objavljen u časopisu iz skupine A 
Uputa: u ovom se polju popisuju radovi pristupnika u časopisima koji su zastupljeni u 
CC, SCI i SCI-expanded bazi (popis časopisa iz skupine A za pojedina polja nalazi se 
u prilogu).  

1.5.  Znanstveni rad objavljen u časopisu iz skupine B  
Uputa: u ovom se polju popisuju  radovi pristupnika u časopisima koji su zastupljeni u 
drugim značajnim bibliografskim bazama (popis časopisa iz skupine B za važnije baze 
nalazi se  u prilogu). 

1.6.  Znanstveni rad objavljen u časopisu iz skupine C  
Uputa: u ovom se polju popisuju  radovi pristupnika u domaćim časopisima koji nisu 
zastupljeni u bibliografskim bazama iz popisa A i B. 

1.7.  Znanstveni rad recenziran, objavljen u zborniku radova s međunarodnog 
znanstvenog skupa (D) 

Uputa: u ovom se polju popisuju  radovi pristupnika izloženi na međunarodnim 
znanstvenim skupovima s međunarodnim znanstvenim i recenzentskim odborom. 

1.8.  Znanstveni rad, recenziran, objavljen u zborniku radova s domaćeg znanstvenog 
skupa 

Uputa: u ovom se polju popisuju  radovi pristupnika izloženi na domaćim znanstvenim 
skupovima. 

1.9.  Urednik zbornika znanstvenog skupa 
Uputa: navesti naziv zbornika znanstvenog skupa i godinu izlaženja. 
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1.10. Znanstveni popularizacijski članak 
Uputa: navesti ime autora, naziv članka i  publikacije te godinu izlaženja. 

1.11. Recenzent znanstvene knjige 
Za knjige koje je pristupnik recenzirao, uz podatke o knjizi iz CROSBI ispisa navodi se 
ISBN te znanstvena područja koje knjiga pokriva. 

1.12. Recenzent radova u znanstvenom časopisu 
Uputa: navesti naziv časopisa, najznačajnije baze u kojima je časopis zastupljen  i 
broj radova koje je pristupnik recenzirao. NE NAVODE SE RADOVI! 

1.13. Recenzent radova u zborniku radova sa znanstvenog skupa 
Uputa: navesti naziv zbornika odnosno znanstvenog skupa, najznačajnije baze u 
kojima je zbornik zastupljen  i broj radova koje je pristupnik recenzirao. NE NAVODE 
SE RADOVI! 

A.2.  Znanstveni projekti 
2.1.  Voditelj ili istraživač na međunarodnom projektu 

Uputa: navodi se naziv projekta, vremensko razdoblje, naziv znanstvene institucije 
koja financira ili je financirala projekt te uloga pristupnika (voditelj, koordinator, 
istraživač) 

2.2.  Voditelj domaćeg projekta 
Uputa: navodi se naziv projekta, vremensko razdoblje, naziv znanstvene institucije 
koja financira ili je financirala projekt 

2.3.  Aktivno sudjelovanje u realizaciji znanstvenih projekata 
Uputa: navodi se naziv projekta, voditelj projekta, vremensko razdoblje, naziv 
znanstvene institucije koja financira ili je financirala projekt 

A.3.  Pozvana predavanja (plenarna, sekcijska) 
Uputa: unosi po sadržaju i obliku odgovaraju ispisu iz Hrvatske znanstvene bibliografije 
(CROSBI) 

3.1.  Pozvana predavanja na međunarodnom skupu 
3.2.  Pozvana predavanja na domaćem skupu 
3.3.  Ostala javna predavanja 

A.4.  Znanstvena društva 
Uputa: navesti naziv znanstvenog društva, funkciju pristupnika i vremensko razdoblje 
obnašanja. 

A.5.  Urednik znanstvenog časopisa 
Uputa: navesti naziv znanstvenog časopisa i vremensko razdoblje obnašanja. 

A.6.  Član uredničkog odbora znanstvenog časopisa 
Uputa: navesti naziv znanstvenog časopisa, funkciju pristupnika  i vremensko 
razdoblje obnašanja. 

A.7.  Član znanstvenog ili programskog odbora znanstvenog skupa 
Uputa: navesti naziv znanstvenog skupa, vrijeme i mjesto održavanja te funkciju 
pristupnika. 

A.8.  Znanstvena nagrada/priznanje 
Uputa: navesti naziv znanstvene nagrade ili priznanja, instituciju koja nagradu 
dodjeljuje te godinu dodjele. 
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A.9.  Gostujući znanstvenik, znanstveno usavršavanje 
Uputa: navesti naziv institucije i vremensko razdoblje gostovanja / znanstvenog 
usavršavanja. 

B. NASTAVNA DJELATNOST 
Uputa: unosi po sadržaju i obliku odgovaraju ispisu iz Hrvatske znanstvene bibliografije 
(CROSBI), a navode se obrnutim kronološkim redoslijedom (od najnovijeg ka najstarijem) 
B.1.  Program i uvođenje novih predmeta 

Uputa: navodi se akademska godina, naziv predmeta ili nastavnog programa kojeg je 
pristupnik uveo te naziv studija na kojem se izvodi. 

B.2.  Otvaranje, ustrojstvo i organizacija novih laboratorija, praktikuma i sl. 
(doprinos razvoju nastavne infrastrukture) 

Uputa: navodi se naziv laboratorija ili praktikuma te opis  doprinosa razvoju nastavne 
infrastrukture 

B.3.  Autorstvo i suautorstvo udžbenika (knjiga, priručnik, znanstvena 
monografija, zbirka zadataka) 

Uputa: navodi se naslov, godina izdanja, medij (papirnati ili elektronički), naziv 
predmeta na kojem se kao obvezatni nastavni tekst upotrebljava u preddiplomskoj, 
diplomskoj ili poslijediplomskoj nastavi na instituciji pristupnika na kojoj se bira, 
uloga pristupnika (autor ili suautor). Datum odobrenja Senata Sveučilišta (ako je 
djelo odobreno). 

B.4.  Autorstvo i suautorstvo skripta 
Uputa: navodi se naslov, godina izdanja, medij (papirnati ili elektronički), naziv 
predmeta na kojem se kao obvezatni nastavni tekst upotrebljava u preddiplomskoj, 
diplomskoj ili poslijediplomskoj nastavi na instituciji pristupnika na kojoj se bira, 
uloga pristupnika (autor ili suautor). Datum odobrenja Senata Sveučilišta (ako je 
djelo odobreno). 

B.5.  Autorstvo internih skripta, uputa za vježbe, javno dostupni materijali za 
predavanja 

Uputa: navodi se naslov, godina izdanja, medij (papirnati ili elektronički), naziv 
predmeta na kojem se kao obvezatni nastavni tekst upotrebljava u nastavi na instituciji 
pristupnika na kojoj se bira, uloga pristupnika (autor ili suautor). 

B.6.  Mentorstvo 
Uputa: za magistarski rad ili doktorsku disertaciju uz podatke iz CROSBI ispisa 
navodi se uloga pristupnika (mentor, komentor). Za završne ili diplomske radove 
navodi se ukupni broj te uloga pristupnika (mentor, komentor). Popisati reference 
znanstvenih i stručnih radova (iz poglavlja A.1, C.3 ili C.4) objavljenih u koautorstvu 
sa studentima. 

B.7.  Diplomska i poslijediplomska nastava (predavanja, vježbe, seminari...) 
Uputa: navodi se akademska godina, naziv predmeta i vrsta nastave koju je pristupnik 
izvodio, te kumulativni broj norma sati. 

B.8.  Preddiplomska nastava (predavanja, vježbe, seminari. . .) 
Uputa: navodi se akademska godina, naziv predmeta i vrsta nastave koju je pristupnik 
izvodio, te kumulativni broj norma sati. Kod pristupnika za docente upisuje se i 
nastavnik nositelj predmeta. 
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B.9.  Prijevod udžbenika (urednik, autor, suautor) 
Uputa: navodi se naslov, godina izdanja, uloga pristupnika, naziv predmeta na kojem 
se kao obvezatni nastavni tekst upotrebljava u preddiplomskoj, diplomskoj ili 
poslijediplomskoj nastavi na instituciji pristupnika na kojoj se bira. 

B.10.  Gostujući nastavnik 
Uputa: navesti naziv institucije i vremensko razdoblje gostovanja. Popisati reference 
održanih kolegija iz poglavlja B.7 i B.8. 

B.11.  Ostale nastavne djelatnosti 
Uputa: za voditelje laboratorija sukladno statutu institucije pristupnika na kojoj se 
bira navodi se naziv laboratorija, organizacijska jedinica kojoj pripada te vremensko 
razdoblje u kojem je pristupnik bio voditelj. 

B.12.  Recenzent (izvjestitelj) studijskog programa 
Navodi se broj studijskih programa, naziv institucije ili institucija  za koje su recenzije 
obavljene te godine kada su obavljene. NE NAVODE SE PROGRAMI! 

B.13.  Recenzent sveučilišnog udžbenika 
Za sveučilišni udžbenik kojeg je pristupnik recenzirao, uz podatke iz CROSBI ispisa 
navodi se ISBN, naziv predmeta na kojem se kao obvezatni nastavni tekst upotrebljava 
u preddiplomskoj, diplomskoj ili poslijediplomskoj nastavi te datum odobrenja Senata 
Sveučilišta. 

 

C. STRUČNA DJELATNOST 
Uputa: unosi po sadržaju i obliku odgovaraju ispisu iz Hrvatske znanstvene bibliografije 
(CROSBI), a navode se obrnutim kronološkim redoslijedom (od najnovijeg ka najstarijem) 
C.1.  Knjiga, poglavlje u knjizi 

Uputa: uz podatke iz  CROSBI ispisa navodi se ISBN, uloga pristupnika (autor, 
suautor) te područje struke koje djelo pokriva. 

C.2.  Priručnik, prilog u leksikonu, prilog u enciklopediji, pojmovnik 
Uputa: uz podatke iz  CROSBI ispisa navodi se ISBN, uloga pristupnika (autor, 
suautor) te područje struke koje djelo pokriva. 

C.3.  Stručni rad objavljen u časopisu 
Uputa: navode se podaci iz  CROSBI ispisa 

C.4.  Stručni rad objavljen u zborniku radova 
Uputa: navode se podaci iz  CROSBI ispisa 

C.5. Rad na popularizaciji struke 
5.1.  Organizacija ili predavanja na tematskim stručnim školama 
5.2.  Javni nastupi (intervjui u medijima, sudjelovanja u radijskim i TV emisijama, 
javnim tribinama ili okruglim stolovima, znanstveno-popularna predavanja) 
5.3.  Ostalo 

C.6. Istraživačka i razvojna postignuća 
Uputa: uz podatke iz  CROSBI ispisa za priznati patent (proizvoda, postupka) navodi 
se broj prijave i datum objave prijave, uloga pristupnika (izumitelj, suizumitelj), 
datum objave patenta. Za priznatu tehničku inovaciju navodi se potvrda nadležne 
institucije. 
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C.7. Stručni projekt  
Uputa: za od naručitelja prihvaćen projekt, elaborat, studiju, ekspertizu ili računalni 
program navodi se naziv djela, naručitelj, datum isporuke, uloga pristupnika (autor, 
suautor, voditelj ili glavni projektant). 

C.8. Stručna društva i radne grupe 
Uputa: navesti funkcije i vremensko razdoblje obnašanja. 

8.1.  Stručna društva 
8.2.  Radne skupine (odbori ili povjerenstva fakultetskog vijeća, tehnički odbori) 
8.3.  Urednički odbori stručnih časopisa 
8.4.  Drugo 

C.9. Dužnosti 
Uputa: navesti funkcije i vremensko razdoblje obnašanja. 

9.1.  Dužnosti dekana, prodekana, predstojnika odjela ili zavoda 
9.2.  Dužnosti u tijelima sveučilišta 
9.3.  Dužnosti u državnim tijelima i institucijama 
9.4.  Drugo 

C.10. Član programskog odbora stručnog skupa 
C.11. Stručna nagrada/priznanje 
C.12. Ostale stručne djelatnosti 

12.1.  Izrada sudskog vještačenja 
12.2.  Prijevodi stručnog teksta 
12.3.  Drugo 

 
 
 
 


